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CIRCULAR N°

MAT.: POLIZAS DE FIANZA.

ANTOFAGASTA, Y Y

06 FEB 2025

| LW L VELN

A : JEFES Y/O SUPERVISORES DE UNIDADES CLINICAS, ADMINISTRATIVAS Y DE APOYO.

DE : DIRECTOR, HOSPITAL REGIONAL DE ANTOFAGASTA.

Junto con saludar, con el propésito de asegurar el correcto cumplimiento de deberes y
obligaciones de los bienes del estado, el cual se contempla dentro del decreto 2421 que fija el texto
refundido de organizacion y atribuciones de la contraloria general de la republica , en su art. 68°, la
cual sefala que todo funcionario que tenga a cargo la recaudacion, administracion o custodia de
fondos o bienes del Estado, de cualquier naturaleza, debe rendir caucion con la finalidad de asegurar
el correcto cumplimiento de sus deberes y obligaciones. En este sentido se solicita a cada jefatura de
unidad y/o subrogante mantener actualizada sus polizas de fianzas asociadas a su unidad.

De acuerdo con el siguiente detalle:

UNIDAD

CARGO

SUBDIRECCIONES

Unidad de Abastecimiento

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccién Administrativa

Departamento de logistica y
adquisiciones

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccion Administrativa

Logistica Bodega de Farmacia

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccion Administrativa

Unidad de Cobranza

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccion Administrativa

Unidad de Contabilidad

Jefatura y Cajera

Subdireccion Administrativa

Unidad de Finanzas

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccion Administrativa

Unidad de Informatica

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccion Administrativa

Unidad de Inventario

Jefe y Jefatura Subrogante y
funcionarios.

Subdireccion Administrativa

Unidad de Tesoreria

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccion Administrativa

Unidad de Recaudacion

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccién Administrativa

Cajera de Recaudacion

Cajeros

Subdireccion Administrativa

Subdireccion Administrativa

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccion Administrativa

Unidad de Equipos Médicos

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccion Administrativa

Enfermera Supervisora de Emergencia

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccién de Enfermeria

Cajera de Emergencia

Cajeros

Subdireccion Médica

Unidad de Farmacia

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccién Médica

Unidad de Alimentacion

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccion Médica

Unidad de Movilizacién (choferes)

Choferes

Subdireccion de Operaciones

Operaciones y Mantencion

Jefe y Jefatura Subrogante

Subdireccién de Operaciones

Unidad de Bienestar

Encargado de Bienestar

Subdireccion de Gestiéon y
Desarrollo de las Personas

Oficina de Partes Jefatura y Administrativos Direccion
Direccion Director y Subrogante Direccion
Unidad de Proyecto Jefe y Jefatura Subrogante Direccion

Cabe sefalar que para solicitar la gestion de poliza de fianza, se debe de solicitar al Departamento
Administracion del personal el formulario de solicitud, el cual debe ser completado por el funcionario
que va a hacerse cargo de la caucion segun el cargo que desempene.




Es importante senalar que, para dar término a la pdliza de fianza, ya sea por cambio de unidad o por
cambio de funciones dicha gestion NO ES AUTOMATICA, por lo que es Obligacién de cada
jefatura solicitar el término y mantener actualizada las pdlizas de su area, entregando informacion
oportuna al Departamento Administracién del Personal. De acuerdo con lo sefalado en el art. 69° del
mismo cuerpo normativo, el cual indica que los jefes de servicio deben velar, porque sus subalternos
cumplan con esta obligacion.

Sin otro particular, le saluda cordialmente.
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